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1.  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1.Предмет и цели регулирования.
1.1.1.
Настоящее Положение о закупках товаров, работ, услуг ООО «ВодКанал» (далее – Положение) разработано в целях своевременного и полного обеспечения потребностей ООО «ВодКанал» (далее – Предприятие) в товарах, работах, услугах, совершенствования порядка и повышения эффективности размещения заказов.

Положение разработано в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, с учетом положений общепринятых правил, сложившихся в практике в сфере закупок.

1.1.2.
Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с осуществлением Предприятием  закупочной деятельности, в том числе устанавливает единые правила и порядок закупок товаров, работ, услуг (далее - закупок), в целях соблюдения следующих принципов закупок:

- создание условий для своевременного и полного обеспечения потребностей Предприятия  в товарах, работах, услугах с требуемыми показателями цены, качества и надежности;

- обеспечение целевого и экономически эффективного расходования денежных средств Предприятия на приобретение товаров, работ, услуг и реализации мер, направленных на сокращение издержек Предприятия;

- обеспечение равноправия, справедливости, отсутствия дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупок;

- обеспечение информационной открытости закупок в степени, достаточной для потенциальных контрагентов, государства, общественности;

- обеспечение должной осмотрительности при выборе контрагента.

1.1.3.
В реализации настоящего Положения Предприятие руководствуется Федеральным законом №223-ФЗ от 18 июля 2011 года «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
1.1.4. Настоящее Положение обязательно для применения при осуществлении закупочной деятельности Предприятием.

1.1.5. Положение не распространяется в части выбора контрагента  на отношения, связанные с:

· осуществлением размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

· осуществлением отбора аудиторской организации для проведения обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности заказчика в соответствии со статьей 5 Федерального закона от 30 декабря 2008 года N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

· заключением и исполнением договоров оказания услуг на отпуск питьевой воды и прием сточных вод, заключение договоров для выполнения мероприятий, связанных с подключением заявителей к сетям водоснабжения и водоотведения.
· закупкой товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 000 (сто тысяч) рублей применительно к каждой отдельно взятой Конкурентной закупке.

· заключением договоров аренды  и приобретения недвижимого имущества.

1.2.   Термины и определения.
1.2.1. Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. Проведение аукциона регламентируется локальными нормативными актами Предприятия. 

1.2.2. ГКПЗ – годовая комплексная программа закупок.

1.2.3. Двухэтапная процедура закупки – процедура закупки, имеющая обязательную стадию предварительного отбора.
1.2.4. Документация о закупке – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения конкурентной закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в конкурентной закупке участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам конкурентной закупки договора.

1.2.5. Единая комиссия Предприятия (далее – ЕКП) – коллегиальный орган, создаваемый в целях управления и контроля закупочной деятельностью Предприятия. Назначение Председателя и определение состава Комиссии осуществляется Генеральным директором Предприятия и утверждается соответствующим приказом на год.
1.2.6. Закрытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых могут принять участие только поставщики, определенные организатором процедуры закупки.
1.2.7. Заказчик – Предприятие – юридическое лицо, для обеспечения нужд которого осуществляется закупка.

1.2.8. Запрос цен (котировок) – способ закупки, победителем которой определяется поставщик, предложивший наиболее предпочтительную стоимость выполнения договора при соблюдении условий, удовлетворяющих качеству товара, работ, услуг и т.д.
1.2.9. Закупка (размещение заказа) у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) – способ размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, при котором заказчик предлагает заключить договор только одному поставщику (исполнителю, подрядчику) либо принимает предложение о заключении договора от одного поставщика (исполнителя, подрядчика).
1.2.10. Запрос предложений – конкурентная закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом), правила проведения которой регламентируются настоящим Положением. Наилучшей признается заявка на участие в Запросе предложений, содержащая лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, представленная участником, соответствующим требованиям Документации о запросе предложений.

Запрос предложений может быть открытым или закрытым. 

Открытый Запрос предложений – запрос предложений, информация о проведении которого сообщается неограниченному кругу лиц. 

Закрытый Запрос предложений – запрос предложений, к участию в котором приглашается ограниченное количество потенциальных участников, определяемых Инициатором, преимущественно из числа включенных в реестр потенциальных участников Конкурентных закупок. Приглашаемые участники определяются в распорядительном документе о проведении Запроса предложений.

Документы, оформляемые при проведении закрытых Запросов предложений, не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению в сети «Интернет». Закрытый Запрос предложений проводится исключительно в случаях, установленных настоящим Положением.

1.2.11. Заявка на участие в Конкурентной закупке (Заявка на участие в Конкурсе, Заявка на участие в Аукционе, Заявка на участие в Запросе предложений и т.п.) – комплект документов, содержащий предложение участника размещения заказа, направленный Заказчику по форме и в порядке, установленном Документацией о закупке.
1.2.12. Извещение о проведении Конкурентной закупки – документ, объявляющий о начале размещения заказа, предназначенный для поставщиков (исполнителей, подрядчиков).

1.2.13. Инициатор закупки – структурное подразделение и/или сотрудник Заказчика, заинтересованные в закупке, инициирующие ее.

1.2.14. Интернет-сайт Заказчика – сайт Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о Конкурентной закупке (www.VodKanal-karaba.ucoz.com) 

1.2.15. Квалификация – открытая процедура определения потенциальных участников закупок, проводимых для нужд Предприятия, способных выполнять (оказывать) определенные виды работ (услуг), осуществлять поставку определенных товаров в соответствии с установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности товаров, результатов работ и услуг, по результатам которой формируется Реестр потенциальных участников закупок по видам товаров, работ, услуг.

1.2.16. Комиссия по закупкам (далее – Комиссия) – коллегиальный орган, создаваемый для проведения конкурентной закупки Предприятия, принятия решений по проводимым размещениям заказа, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур закупки.

1.2.17. Конкурентная закупка (закупка) – любой из предусмотренных данным Положением способ выбора на принципах состязательности поставщиков (исполнителей, подрядчиков), способных осуществить поставку товаров, выполнить работы, оказать услуги в соответствии с предметом закупки, к участию в котором приглашаются потенциальные участники (Конкурс, Аукцион, Запрос предложений и т.д.). Предприятие вправе до объявления о проведении Конкурентной закупки анонсировать намерение ее проведения в сети Интернет.

1.2.18. Конкурс – торги, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора, и Заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер. Конкурс, как правило, проводится в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

1.2.19. Лот – часть закупаемых товаров (работ, услуг), выделенная Заказчиком по определенным критериям, на которую в соответствии с Извещением и Документацией о закупке допускается подача отдельной Заявки на участие в Конкурентной закупке и заключение отдельного договора по итогам размещения заказа.
1.2.20. Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме

1.2.21. Организатор процедуры закупки – специализированная организация, осуществляющая проведение закупки.

1.2.22. Открытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых может принять участие любой поставщик.
1.2.23. Официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о Конкурентной закупке (www.zakupki.gov.ru).

1.2.24. Предварительный отбор – процедура отбора участников размещения заказа, которые обладают необходимым уровнем квалификации для предстоящего выполнения обязательств в соответствии с предметом Конкурентной закупки, соответствующих квалификационным требованиям и требованиям к правоспособности, установленным Заказчиком, проводимая в рамках одного размещения заказа. Успешно прошедшие предварительный отбор участники размещения заказа приглашаются к участию в закупке.

1.2.25. Продукция – товары, работы, услуги приобретаемые Заказчиком.
1.2.26. Процедура закупки в электронной форме (торги) – процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке.
1.2.27. Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) – предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.
1.2.28. Сбор коммерческих предложений – процедура, имеющая целью определение начальной максимальной цены и (или) минимальной цены для проведения процедуры закупки продукции либо для определения круга участников закрытой процедуры закупки.

1.2.29. Специализированная организация – юридическое лицо, выполняющее функции заказчика в соответствии с полномочиями, переданными ему по договору заказчиком.
1.2.30. Уторговывание – процедура, направленная на добровольное снижение цен Заявок на участие в Конкурентной закупке участников Запроса предложений в целях повышения их предпочтительности для Заказчика. Процедура уторговывания может проводиться только в случае, если информация о возможности ее проведения предусмотрена в Документации о запросе предложений.

1.2.31. Участник размещения заказа (в т.ч. участник конкурса, участник аукциона, участник запроса предложений и т.д.) – юридическое или физическое лицо, подавшее Заявку на участие в Конкурентной закупке. До подачи Заявки такое лицо, выразившее заинтересованность в участии в Конкурентной закупке, в том числе путем направления Инициатору письменного уведомления о намерении принять участие в процедурах закупки, или запроса Документации о закупке, или запроса о разъяснении положений Документации о закупке, – относится к потенциальным участникам размещения заказа.

1.2.32. Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная электронно-цифровой подписью.

1.3. Единая комиссия Предприятия по  закупкам товаров, работ, услуг ООО «ВОДОКАНАЛ».
1.3.1. Единая комиссия Предприятия по закупкам товаров, работ, услуг ООО «ВодКанал» (ЕКП) – коллегиальный орган,  в составе не менее 5 человек, утверждаемый Генеральным директором предприятия  и осуществляющий функции рассмотрения всех вопросов закупочной деятельности, а также функции оперативного управления и контроля, в том числе:

- формирует ГКПЗ Предприятия (корректировки к ГКПЗ) на основании заявок инициаторов;

- рассматривает результаты проверок закупочной деятельности Предприятия;

- проводит процедуры Квалификации;

- утверждает Документацию о закупке, критерии и методику оценки Заявок на участие в Конкурентной закупке; 

- формирует рекомендации по вопросам закупочной деятельности Предприятия;

- рассматривает поступающие жалобы от участников Конкурентной закупки, разрешает возникающие разногласия и вопросы в области закупочной деятельности, в том числе связанные с методологической поддержкой деятельности сотрудников Предприятия, разработкой локальных нормативных документов, регламентирующих закупочную деятельность Предприятия;

 - согласовывает вопросы проведения закупок у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) и проведения закрытых процедур, а также закупок, не утвержденных в составе ГКПЗ, в случае необходимости срочного проведения таких закупок для Предприятия, при этом ЕКП принимает решение об обосновании срочности, необходимости закупки и ее проведении, а также об утверждении соответствующих изменений в ГКПЗ.

1.3.2. Выполняет иные функции, связанные с проведением Конкурентных закупок и контролем закупочной деятельности.

1.3.3. ЕКП состоит из Председателя, Заместителя Председателя и членов ЕКП.
1.3.4. Заместитель Председателя ЕКП обладает всеми правами и обязанностями Председателя ЕКП в период его отсутствия.
1.3.5. Права, обязанности и полномочия Председателя ЕКП, его Заместителя и членов ЕКП обусловлены возложенными на них функциями в соответствии с настоящим Положением.  

1.3.6. В состав ЕКП могут входить как работники Предприятия, так и иные лица, исходя из их компетенции по предмету закупки.

1.3.7. Членами ЕКП не могут быть физические лица, лично заинтересованные в определенных результатах Конкурентной закупки. 

1.3.8. Председатель ЕКП:
 - проводит заседания ЕКП и подписывает протоколы заседаний ЕКП;

- обеспечивает объективное и беспристрастное принятие решений с учетом правил, установленных действующим законодательством РФ, настоящим Положением и локальными нормативными документами Предприятия;

- осуществляет функции управления и координации деятельности ЕКП.

1.3.9. Члены ЕКП обязаны:
- действовать в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и локальными нормативными документами Предприятия;

- принимать решения на основе принципов справедливого, равного и объективного отношения к участникам Конкурентной закупки в соответствии с правилами, условиями и критериями, указанными в Документации о закупках;

- выполнять поручения председателя ЕКП, не противоречащие действующему законодательству и настоящему Положению;

- подписывать все протоколы заседаний ЕКП, при условии присутствия на соответствующем заседании.

1.3.10  Каждый член ЕКП имеет право письменно излагать свое особое мнение, которое прилагается к протоколу заседания ЕКП с обязательным указанием о нем в тексте протокола.

1.3.11 Членам ЕКП, а также привлекаемым к работе комиссии по закупкам лицам, запрещается:
- осуществлять действия, направленные на создание преимуществ одному или нескольким участникам размещения заказа;

- проводить консультации и переговоры с участниками размещения заказа, выходящие за рамки разъяснения опубликованной Документации о закупках;

- предоставлять иным лицам, за исключением Инициатора и ЕКП информацию, которая стала им известна в процессе организации и проведения процедур закупок, если эта информация составляет коммерческую или иную охраняемую законом тайну.

1.3.12 ЕКП осуществляет свою деятельность путем проведения заседаний, итоги которых оформляются протоколами заседаний, которые подписываются всеми присутствующими на заседаниях членами ЕКП.

1.3.13. Заседания ЕКП проводит ее Председатель.
1.3.14. Заседания ЕКП признаются правомочными, если на них присутствует не менее половины ее членов.

1.3.15. ЕКП принимает свои решения простым большинством голосов присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов голос   Председателя ЕКП,   который   голосует последним, является решающим. 

1.3.16.  Основными задачами ЕКП являются:
- выбор Заявки на участие в Конкурентной закупке, наиболее полно удовлетворяющей потребностям Заказчика и обеспечивающей лучшие условия поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом закупки;

- обеспечение максимальной эффективности Конкурентной закупки на принципах объективности, прозрачности, беспристрастности и развития конкуренции;

- соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий и недискриминации участников размещения заказа:

- устранение возможностей нанесения вреда Предприятию при проведении Конкурентной закупки.

1.3.17.  Для реализации указанных задач ЕКП осуществляет следующие функции:
- проводит анализ технической части Документации о закупке и обоснованности начальной (максимальной) цены предмета закупки на предмет исключения требований, ограничивающих конкуренцию;

- осуществляет проверку подготовки документов, необходимых для проведения Конкурентных закупок;

- проводит процедуры Конкурентных закупок, предусмотренных настоящим Положением;

- обеспечивает предоставление участникам размещения заказа Документации о закупке (дополнений и изменений к ней) и разъяснений положений Документации о закупке по запросам участников размещения заказа;

- размещает Извещение и Документацию об открытой закупке на официальном Интернет-сайте, а в предусмотренных случаях на Интернет-сайте Предприятия;

- осуществляет прием и регистрацию Заявок на участие в конкурентной закупке;

- осуществляет процедуру вскрытия Заявок на участие в Конкурентной закупке;

- рассматривает Заявки на участие в Конкурентной закупке на предмет соответствия требованиям Документации о закупке к составу и оформлению документов, принимает решение об отклонении Заявок в установленных случаях или об их допуске на следующий этап Конкурентной закупки;

- проводит отбор участников размещения заказа и принимает решение о результатах отдельных этапов Конкурентной закупки;

- обеспечивает оценку Заявок на участие в Конкурентной закупке;

- осуществляет процедуру Уторговывания цен Заявок в установленных случаях;

- принимает решение о признании процедуры закупки несостоявшейся;
- систематизирует и обобщает материалы для принятия решения по итогам Конкурентных закупок;

- уведомляет участников о результатах Конкурентных закупок;

- обеспечивает размещение информации о результатах Конкурентных закупок на официальном Интернет-сайте www.zakupki.gov.ru и сайте www.VodKanal-karaba.ucoz.com в установленных случаях;

1.3.18.  ЕКП  для выполнения своих функций вправе:
– рекомендовать Инициатору привлекать в установленном порядке на договорной основе консультационные, научно-исследовательские и иные организации, а также отдельных специалистов для разработки Документации о закупках и осуществления экспертизы любой документации, связанной с проведением Конкурентных закупок;

 – получать в установленном порядке от структурных подразделений Предприятия информацию, необходимую для выполнения своих функций.

1.3.19.  ЕКП должна принимать решения на основе принципов справедливого, равного и объективного отношения к участникам размещения заказа в соответствии с правилами, условиями и критериями, указанными в Документации о закупке.

1.3.20. Решения ЕКП о результатах Конкурентных закупок обязательны для Заказчика.

1.3.20.  ЕКП в процессе своей работы обеспечивает в установленном порядке защиту государственной тайны и сведений, составляющих коммерческую тайну и иную конфиденциальную информацию Предприятия.

1.3.21.  При проведении размещения заказа ЕКП несет ответственность за соблюдение требований настоящего Положения, извещения о проведении Конкурентной закупки, Документации о закупке.

1.3.22. ЕКП в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а также действующими локальными нормативными документами Предприятия.

1.4.   Инициатор закупки.
1.4.1.
Инициатор закупки при подготовке и проведении Конкурентной закупки, заключении и исполнении договора:

1.4.1.1. В целях включения закупки в ГКПЗ дает заявку о своих потребностях, дает предложение по формированию лотов (при необходимости).

1.4.1.2. Согласно утвержденной ГКПЗ, подготавливает и представляет Председателю ЕКП служебную записку на проведение Конкурентной закупки с приложением следующих материалов:

технические требования и условия поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

проекты договоров, предполагаемых к заключению по результатам Конкурентной закупки;

квалификационные требования к участникам размещения заказа;

начальную (максимальную) цену предмета закупки (договора);

другую информацию, необходимую для подготовки и проведения Закупки.

1.4.1.3. Согласовывает Документацию о закупке, участвует в процедурах Конкурентной закупки.
1.4.1.4. Осуществляет подготовку документов, необходимых для проведения Конкурентных закупок, согласовывает критерии и методику оценки Заявок, проекты договоров, включаемых в состав Документации о закупке.

1.4.1.5. При подготовке и проведении закупок Инициатор закупки несет ответственность за:

  - своевременный и полный учет потребности при формировании ГКПЗ и недопущение возникновения срочных потребностей в закупках, которые мог и должен был предвидеть;
 - обеспечение исполнения обязательств поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в соответствии с договором, заключенным по результатам Конкурентной закупки;
 - формирование технического задания;
 - выполнение утвержденной ГКПЗ в части, сформированной Инициатором закупки;
 - качество, полноту и своевременность представления Комиссии документов, необходимых для проведения Конкурентной закупки.

1.4.1.6. Инициатор определяет способы закупок в соответствии с настоящим Положением и с учетом норм действующего законодательства Российской Федерации. 

1.4.1.7. Приглашает потенциальных участников к участию в Конкурентных закупках (в установленных случаях).

1.4.1.8. Подготавливает материалы для заседаний ЕКП.

1.4.1.9. Согласовывает проекты договоров, заключаемых по результатам Конкурентных закупок, в том числе контролирует соответствие условий договора, заключаемого по результатам проведенной Конкурентной закупки, условиям Документации о закупке и выигравшей Заявке на участие в Конкурентной закупке (при необходимости).
1.4.1.10. Обеспечивает заключение договора по итогам Конкурентной закупки на условиях Документации о закупке и выигравшей Заявки участника Конкурентной закупки.

1.4.1.11. Осуществляет контроль за соблюдением сторонами условий договора, заключенного по результатам Конкурентной закупки (при необходимости).

2. ПЛАНИРОВАНИЕ ЗАКУПОК.
2.1. Планирование закупок Предприятия осуществляется путем составления годовой комплексной программы закупок (ГКПЗ) на календарный год. Утвержденная ГКПЗ является основанием для подготовки пакета документов и извещения со стороны Инициатора на проведение закупки.

2.2. ГКПЗ на очередной календарный год формируется ЕКП, на основании потребностей Предприятия на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, представленных Инициаторами закупки.

2.3. Потребности в размещении заказов (включая договоры, планируемые к размещению у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)) формируются Инициаторами закупки на основании программ, определяющих производственную деятельность Предприятия, в рамках бюджета и (или) инвестиционной программы Предприятия и представляются в ЕКП. 

2.4. На основании представленных Инициаторами закупки потребностей в размещении заказов ЕКП формируется ГКПЗ на очередной календарный год с учетом оптимизации лотов, сроков проведения и максимальной цены предмета закупки (при необходимости). В случае необходимости ЕКП могут быть запрошены дополнительные сведения для формирования ГКПЗ.
2.5. Сроки и порядок планирования, формирования, утверждения, корректировок ГКПЗ и отчетов по исполнению, устанавливается настоящим Положением. Утверждение ГКПЗ осуществляется Генеральным директором Предприятия.

2.6. После утверждения ГКПЗ (корректировки ГКПЗ) информация об этом доводится ЕКП до сведения Инициаторов закупки не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания  ГКПЗ (корректировки) соответственно.

2.7. Корректировки (дополнения и изменения) в ГКПЗ утверждаются в порядке, аналогичном процедуре утверждения ГКПЗ.

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПОК.
3.1. Проведение Конкурентных закупок осуществляется ЕКП (в предусмотренных случаях – Инициатором) на основании утвержденной ГКПЗ,  комплекта документов, необходимого для подготовки и проведения Конкурентной закупки, представленного Инициатором закупки.
3.2. Основанием для подготовки условий и требований к закупке является утвержденная ГКПЗ Предприятия на календарный год.
3.3. Для подготовки Конкурентной закупки Инициатор должен обеспечить разработку и представление ЕКП – не позднее, чем за 10 дней до планируемой даты объявления закупки полного комплекта документов (в бумажном виде и на электронном носителе) с условиями и требованиями к закупке, в соответствии с требованиями настоящего Положения, включая:

- уточненную техническую часть Документации о закупке по предмету закупки (спецификации закупаемых товаров, технические требования и условия выполнения работ, оказания услуг);

- квалификационные требования к участникам размещения заказа;

-уточненный расчет максимальной цены предмета Конкурентной закупки;

-проект договора (соглашения), планируемого к заключению по результатам Конкурентной закупки;

-перечень критериев для проведения оценки Заявок на участие в конкурентной закупке;

- другую информацию, необходимую для подготовки и проведения Конкурентной закупки.

3.4. Перечень исходных данных, представляемых Инициатором для организации и проведения Конкурентной закупки в зависимости от способа и предмета закупки включает следующее:

3.4.1. Техническая часть Документации о закупке (спецификации закупаемых товаров, технические требования и условия выполнения работ, оказания услуг) должна содержать требования, установленные Инициатором:
- к количеству, качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг; 
- к безопасности; 
- к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара; 
- к размерам, упаковке, отгрузке товара; 
- к результатам работ, услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика.

3.4.2. Проект договора на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для включения в состав Документации о закупке должен содержать все существенные условия, определяемые законодательством РФ, условия, предусмотренные Документацией о закупке, включая требование о предоставлении обеспечений исполнения условий договора и возврата аванса, если такие требования устанавливаются Заказчиком.

Цена договора, заключаемого по результатам Конкурентных закупок, преимущественно является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

По договорам на работы по ремонту, реконструкции и модернизации  оборудования, и др. договорам подряда цена работ может являться приблизительной (в соответствии с нормами Гражданского кодекса РФ), при этом в договоре указывается способ определения цены.

Оплата поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг осуществляется по цене, установленной договором, заключенным по результатам Конкурентной закупки. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения заключенного договора.

В случае, если это предусмотрено проектом договора, Заказчик имеет право увеличить долю закупаемых товаров, работ и услуг от первоначального объема, предусмотренного заключенным договором не более чем:

· от 10 (десяти) процентов до 25 (двадцати пяти) процентов – на основании решения ЕКП;
· свыше 25 (двадцати пяти) процентов – по решению Генерального директора Предприятия.
В случае, если в Документации о закупке и договоре, заключаемом по результатам Конкурентной закупки, указывались цена единицы товара, услуги и (или) работы, то оплата поставки таких товаров, выполнения таких работ, оказания таких услуг осуществляется по цене единицы товара, услуги и (или) работы, исходя из объема фактически поставленных товаров, оказанных услуг, выполненных работ.

3.4.3. В случае, если до проведения закупки невозможно определить необходимое количество товаров, объем работ, услуг, в проекте договора должно быть предусмотрено указание цены единицы товаров, работ и услуг.

3.4.4. Расчет максимальной (расчетной) цены предмета Конкурентной закупки должен содержать:

- порядок формирования стоимости товаров работ, услуг; 
- исходные данные, использованные для расчета; 
- согласование расчета (при необходимости).

3.5. Для обеспечения организации и проведения закупок Инициатор вправе привлекать структурные подразделения Предприятия, обладающие необходимой компетенцией по предмету закупки.

3.6. В целях улучшения конкурентной среды, снижения рисков невыполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) обязательств по договору предмет Конкурентной закупки может разделяться на лоты.

При формировании лотов запрещается искусственное ограничение конкуренции путем включения в состав лотов товаров, работ, услуг, технологически и функционально не связанных с товарами, работами, услугами, поставки, выполнение, оказание которых являются предметом закупки.

Разделение предмета закупки на лоты может осуществляться как на этапе формирования ГКПЗ, так и на этапе подготовки закупки.

3.7.
Для обеспечения максимальной эффективности проводимой
закупки Комиссия в случаях, не противоречащих законодательству РФ,
может проводить:

уточнение технических требований на этапе подготовки и проведения закупки;

предварительный отбор участников Конкурентной закупки; 
многоэтапные Запросы предложений;

процедуры Уторговывания и Квалификации.

4. ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАКУПКЕ.
4.1. Документация о закупке утверждается ЕКП и включает в себя:

1) требования к предмету закупки (требования к количеству, качеству, техническим, функциональным (потребительским свойствам) и иным характеристикам товара, работ, услуг, требования к безопасности, требования к упаковке товара, требования к доставке, отгрузке товара, иные требования о соответствии товаров, работ, услуг потребностям Заказчика);

2) требования к сроку и объему гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара;

3) место, сроки (периоды, этапы), условия, порядок поставки (доставки, разгрузки/погрузки) товара, выполнения работ, оказания услуг;

4) формы, порядок, срок предоставления участникам процедуры закупки разъяснений положений документации о закупке;

5) требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке,

6) порядок, место, время и даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в процедуре закупки;

7) требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, работ, услуг, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

8) сведения о начальной (максимальной) цене договора или цены единицы продукции;

9) порядок формирования цены, включая учет расходов на доставку, упаковку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, иных расходов;

10)
в случае наличия условия об обеспечении участия в процедуре закупки – вид обеспечения, размер, срок, порядок внесения и возврата обеспечения,
реквизиты счетов для внесения обеспечения;

11)
форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

12)
требования к участникам закупки и перечень документов,
представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия
установленным требованиям;

13)
дату и время проведения конкурентной закупки;

14)
критерии, порядок и сроки оценки и сопоставления заявок на участие в
закупке;

15) срок и порядок заключения договора по итогам процедуры закупки;

16) место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки;

17) проект договора, заключаемого по итогам закупки;

18)
квалификационные требования, сроки и порядок проведения
квалификационного отбора (в случае проведения двухэтапной закупочной
процедуры;

19)
иные условия проведения процедуры закупки.

4.2. Сведения, содержащиеся в Документации о закупке, должны соответствовать сведениям, указанным в извещении о закупке.
4.3. Документация о закупке может конкретизировать и уточнять порядок проведения отдельных процедур размещения заказа, установленных настоящим Положением.
5. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА.
5.1. При проведении Конкурентных закупок Заказчик в Документации о закупке устанавливает следующие обязательные требования к участникам размещения заказа:
- соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки;
- наличие у участника размещения заказа правоспособности и дееспособности в соответствии с нормами действующего законодательства;
- отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения Заявки на участие в конкурентной закупке не принято.
-  наличие  Свидетельства о членстве в саморегулирующей организацией  на соответствующий  вид работ;
5.2. При проведении Конкурентных закупок могут быть установлены также следующие требования к участникам размещения заказа:
- отсутствие сведений об участниках размещения заказа и их соисполнителях (субподрядчиках) в реестре недобросовестных поставщиков, ведение которого осуществляется уполномоченным на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральным органом исполнительной власти Российской Федерации;
- наличие у участников размещения заказа соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной репутации;
- выполнение участниками размещения заказа за последние пять лет, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок на участие в Конкурентной закупке, работ (услуг) аналогичных работам (услугам), являющихся предметом закупки;
5.3. Вышеуказанные требования к участникам размещения заказа могут быть также установлены к соисполнителям (субподрядчикам), привлекаемым участником размещения заказа для исполнения договора.

5.4. Требования к участникам размещения заказа, а также к привлекаемым ими для исполнения договора соисполнителями (субподрядчиками), установленные Заказчиком (Инициатором), предъявляются в равной мере ко всем участникам размещения заказа и соисполнителям (субподрядчикам), и должны быть указаны в Документации о закупке. Предъявление к участникам размещения заказа и соисполнителям (субподрядчикам) иных требований, кроме установленных Документацией о закупке, не допускается.

5.5. Заказчик вправе на любом этапе проверить соответствие участников размещения заказа и привлекаемых ими соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным в Документации о закупке.
5.6. При выявлении недостоверных сведений в представленной участником размещения заказа Заявке на участие в Конкурентной закупке, несоответствия участника размещения заказа, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) установленным к участникам закупок, соисполнителям (субподрядчикам), несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным Документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Инициатор или ЕКП отстраняет такого участника размещения заказа от дальнейшего участия в процедурах закупки на любом этапе ее проведения.

6.ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН ПРИ ЗАКУПКАХ.
6.1. Права и обязанности Заказчика.
6.1.1. Заказчик обязан обеспечить участникам возможность реализации их прав, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6.1.2. Заказчик вправе отказаться от проведения любой процедуры закупок после ее объявления:

- при открытых конкурсах — в соответствии со сроками, опубликованными в извещении о проведении конкурса, а в отсутствии соответствующих указаний — не позднее 15 дней до дня, установленного для окончания срока подачи заявок; 

- при неконкурсных способах — в любое время, если иное прямо не указано в закупочной документации;

- при закрытых конкурсах — в любое время, но с возмещением, приглашенным участникам реального ущерба.

6.1.3. Заказчик  вправе продлить срок подачи заявок на участие в любой процедуре в любое время до истечения первоначально объявленного срока, если в закупочной документации не было установлено дополнительных ограничений. 

6.1.4. Заказчик вправе устанавливать требования к участникам процедур закупки, закупаемой продукции, условиям ее поставки и определить необходимые документы, подтверждающие (декларирующие) соответствие этим требованиям.

6.1.5. Заказчик вправе требовать от участников документального подтверждения соответствия (продукции, процессов ее производства, хранения, перевозки и др.), проведенного на основании действующего законодательства о техническом регулировании. Заказчик не вправе устанавливать в качестве отборочного критерия наличие сертификата добровольных систем сертификации. 

6.1.6. Иные права и обязанности Заказчика определяются настоящим Положением, а также устанавливаются Документацией о закупке. 

6.1.7. Распределение функций между Заказчиком и сторонним Организатором закупки определяется договором, подписанным между ними. 

6.2. Права и обязанности участника.
6.2.1. Заявку на участие в открытых процедурах вправе подать любое лицо.

6.2.2. В закрытых процедурах вправе принять участие только те лица, которые приглашены персонально.

6.2.3. Коллективные участники могут участвовать в закупках, если это прямо не запрещено Документацией о закупке.

6.2.4. При проведении закрытых процедур в Документации о закупке обязательно указывается, может ли быть в составе коллективного участника лицо, не приглашенное персонально к участию в закупке. Но в любом случае лидером коллективного участника должно быть только лицо, приглашенное к участию в закупке.

6.2.5. Участник любых процедур имеет право:

- получать от Инициатора закупки исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупок (за исключением информации, носящей конфиденциальный характер или составляющей коммерческую тайну);

- изменять, дополнять или отзывать свою заявку до истечения срока подачи заявок, если иное прямо не оговорено в Документации о закупке;

- обращаться к Инициатору закупки с вопросами о разъяснении Документации о закупке, а также просьбой о продлении установленного срока подачи заявок;

- получать от Инициатора краткую информацию о причинах отклонения и/или проигрыша своей заявки. При использовании этого пункта Участник не вправе требовать предоставления сведений о лицах, принимавших те или иные решения. 

6.2.6. Претендовать на заключение договора с Заказчиком, либо на реализацию иного права, возникающего в результате выбора победителя, могут только квалифицированные участники. Квалификационные отборочные критерии не должны накладывать на конкурентную борьбу участников излишних ограничений. 

6.2.7. Иные права и обязанности участников устанавливаются Документацией о закупке. 

6.3. Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя.
6.3.1 Объем прав и обязанностей, возникающих у победителя Конкурентной закупки (обычно — право на заключение договора), должен быть четко оговорен в Документации о закупке.

7.ПРОЦЕДУРЫ (СПОСОБЫ) ЗАКУПОК.
Закупки Предприятия осуществляются преимущественно на конкурентной основе путем проведения торгов и Запросов предложений.

Способы закупок:

- путем проведения торгов в форме Конкурса или Аукциона (в том числе в электронной форме), как правило, в случаях, установленных федеральным законодательством Российской Федерации;
- путем проведения Запроса предложений (открытого, закрытого,
многоэтапного, с Предварительным отбором);
- у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
- путем проведения запроса цен (котировок);
- конкурентные переговоры;
- сбор коммерческих предложений;
- закупка путем участия в процедурах, организованных продавцами
продукции.
Инициатор предварительно определяет способ проведения закупочных процедур Предприятия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.
7.1. Закупки путем проведения торгов.
7.1.1. Закупки путем проведения торгов в форме открытого Конкурса или открытого Аукциона осуществляются, как правило, в случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также в иных случаях по усмотрению Заказчика.

7.1.2. Порядок проведения открытых Конкурсов и Аукционов (в том числе в электронной форме) определяется локальными нормативными актами Предприятия.

7.1.3. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения квалификации, в зависимости от числа этапов конкурс может быть одно-, двух-, и многоэтапным.
7.1.4. Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в соответствии с Регламентом электронной площадки. Регистрация на электронной площадке осуществляется оператором электронной площадки на основании представляемых Инициатором торгов документов и сведений.

7.1.5. Организация проведения закупок в электронной форме осуществляется на основании договора, заключаемого Инициатором торгов и оператором электронной площадки.
7. 2. Закупки путем проведения открытых запросов предложений.
7.2.1. Основанием для подготовки Запроса предложений является утвержденная ГКПЗ Предприятия на календарный год и заявка на проведение со стороны Инициатора закупки.

7.2.2. Открытый Запрос предложений проводится в следующей последовательности:

- определение условий, требований Запроса предложений;

- подготовка Документации о закупке для проведения Запроса предложений;

- проведение Предварительного отбора (при необходимости);

- объявление Запроса предложений и получение Заявок на участие в Запросе предложений;

- публичное вскрытие Заявок на участие в Запросе предложений;

- проведение Уторговывания цен Заявок на участие в Запросе предложений (при необходимости);

- предоставление участниками Запроса презентации по своей Заявке (при необходимости);

- рассмотрение и оценка Заявок на участие в Запросе предложений;

- принятие решения о результатах Запроса предложений;

- публикация информации о результатах Запроса предложений;

- подписание договора с участником, представившим Заявку на участие в Запросе предложений, признанную наилучшей.

7.3. Закупки путем проведения закрытых запросов предложений.
7.3.1. Заказчик вправе проводить закрытый Запрос предложений исключительно в следующих случаях:

- закупки товаров, работ, услуг, сведения о которых относятся к  коммерческой тайне и иной конфиденциальной информации Предприятия при условии, что такие сведения содержатся в Документации о закупке или в проекте договора;
- при размещении заказов на поставки оборудования, выполнение работ и оказание услуг (проектно-изыскательские, научно-исследовательские и опытно-конструкторские работы, строительно-монтажные работы и пусконаладочные работы, модернизация, реконструкция и ремонт) в области комплексных систем безопасности объектов Предприятия;
- срочной потребности в закупке товаров (работ, услуг) по решению ЕКП, при условии невозможности планового утверждения данной закупки в составе ГКПЗ.

7.3.2. При проведении закрытого Запроса предложений применяются нормы и правила, установленные для открытых Запросов предложений, с учетом требований настоящего раздела.

7.3.3. Информация о проведении и итогах закрытого Запроса предложений, а также документы, оформляемые при проведении закрытых Запросов предложений, не подлежат опубликованию в средствах массовой информации и размещению в сети Интернет.

7.3.4. При проведении закрытого Запроса предложений в случае закупки товаров, работ, услуг, сведения о которых относятся к коммерческой тайне и иной конфиденциальной информации Предприятия, к участию в запросе предложений приглашаются только участники, с которыми заключено соглашение о конфиденциальности.

7.3.5. При проведении закрытого Запроса предложений в случае срочной потребности в закупке, к участию в закрытом Запросе предложений приглашаются лица из числа включенных в Реестр потенциальных участников закупок по определенным видам товаров, работ, услуг, являющимися предметом закупки. При этом Инициатор рассылает потенциальным участникам приглашения к участию в закрытом Запросе предложений одновременно с Документацией о закупке.

7.3.6. Заявки на участие в закрытом Запросе предложений принимаются только от лиц, приглашенных Инициатором к участию в закрытом Запросе предложений, которым была предоставлена Документация о закупке.

7.3.7. Закрытый Запрос предложений может проводиться с применением процедуры Уторговывания, решение о применении процедуры Уторговывания принимает ЕКП и только в случае, если информации о возможности проведения Уторговывания и порядок его проведения были указаны в Документации о закрытом запросе предложений.

7.3.8. Не допускается взимание с участников платы за участие в закрытом Запросе предложений.

7.4. Порядок проведения предварительного отбора при запросе предложений.
7.4.1. Инициатор при проведении Запроса предложений вправе проводить Предварительный отбор участников размещения заказа в целях выявления их соответствия требованиям к участникам Запроса предложений.

7.4.2. ЕКП принимает решение о результатах проведения Предварительного  отбора и определении списка участников Предварительного отбора, соответствующих требованиям к Участникам размещения заказа.
7.4.3. В случае проведения Предварительного отбора, к участию в Запросе предложений допускаются участники размещения заказа, прошедшие такой отбор.

7.5. Закупка у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).
7.5.1. Заказчик вправе размещать заказы на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) в следующих случаях:
- заключения договоров с ресурсоснабжающими организациями или организациями, занимающими монопольное положение на рынке (оказание услуг энергоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения);

- возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;
- возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, не более достаточного для ликвидации последствий непреодолимой силы или ликвидации её последствий и, при необходимости, пополнения установленных норм аварийного запаса продукции;
- заключение договоров на оказание услуг обучения сотрудников Предприятия и проведения необходимых семинаров, проводимых сторонними организациями. Данные договоры заключаются по усмотрению ЕКП и/или Генерального директора;
- осуществляется размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг у поставщика (исполнителя, подрядчика), определенного указом или распоряжением Президента Российской Федерации;

- осуществляется размещение заказов на поставки печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности Предприятия у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

- осуществляется размещение заказа на оказание услуг по
авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов
капитального строительства, авторскому надзору за строительством,
реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;

- осуществляется размещение заказа на проведение технического и авторского надзора за проведением строительных работ авторами проекта;

- отсутствия конкуренции, когда требуемый Заказчику продукт предоставляется только одним поставщиком, или оборудование запатентовано и может быть приобретено только из единственного источника, и равноценная замена отсутствует;

- продления ранее заключенного контракта, если подобная возможность в нем изначально предусматривалась, и продолжение сотрудничества с данным поставщиком по-прежнему целесообразно;

- выполнение работ по мобилизационной подготовке;
- проводятся дополнительные закупки, когда по соображениям стандартизации, унификации, а также для обеспечения совместимости или преемственности (для работ, услуг) с ранее приобретенной продукцией новые закупки должны быть сделаны только у того же поставщика;

- приобретение товаров, работ, услуг  в случае, когда расходы на поиск и отбор контрагентов могут быть несопоставимо большими, нежели цена приобретаемой продукции (товара, работ, услуг);
- наличие срочной потребности в продукции, в связи,  с чем проведение иных процедур нецелесообразно. При обращении за разрешением на закупку у единственного источника на данном основании ЕКП проверяет (независимо от принятого решения), не явилась ли срочность следствием неосмотрительности должностных лиц заказчика, и при необходимости организует проведение служебного расследования и наказание виновных;

- при закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем обычные рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;
- наличие иных обстоятельств, требующих закупки именно у единственного источника (только по специальному решению Генерального директора Предприятия и/или ЕКП).
7.5.2. В случае признания Конкурентной процедуры несостоявшейся, и наличия одной Заявки, соответствующей требованиям Документации о закупке, договор может быть заключен на условиях, установленных проектом договора, включенного в состав Документации о закупке, на сумму, указанную участником Конкурентной процедуры и не превышающую установленную начальную (максимальную) цену договора.

7.5.3. Заказчик вправе заключать договора с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком), направленные на расследование причин аварий в системе водоснабжения и водоотведения и ликвидацию их последствий в соответствии с действующим законодательством РФ, а также связанных с выполнением решений, предписаний органов контроля и надзора в водоснабжении и водоотведении со сроками исполнения менее месяца. Решение о заключении такого договора находится в компетенции Генерального директора Предприятия.

7.6. Запрос цен (котировок).

7.6.1. Применение открытого запроса цен (котировок) может осуществляться при закупках простой продукции, для которой существует сложившийся рынок при условии, что цена договора не превышает:

- при закупке строительных материалов и подрядных работ — 5 000 000 рублей  (без налога на добавленную стоимость);

 - при закупке прочих товаров, работ, услуг — 3 000 000 рублей  (без налога на добавленную стоимость).
7.6.2. Применение закрытого запроса цен без ограничения по цене договора может осуществляться при закупках постоянно (длительно, регулярно) потребляемой продукции у поставщиков, с которыми ранее по результатам открытого конкурса заключены рамочные соглашения для поставок этой продукции. При этом рамочные соглашения должны заключаться на срок не более одного года, таких поставщиков должно быть не менее трех, и все они должны быть приглашены к подаче ценовых предложений. 

7.6.3. Заявка участника размещения заказа должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе цен (котировок).

7.6.4. Участник запроса котировок вправе подать только одну котировочную заявку.

7.6.5. Победитель процедуры запроса цен (котировок) определяется ЕКП,  по итогам рассмотрения заявок подписывается протокол.

7.6.6. Протокол рассмотрения котировочных заявок размещается на официальном сайте, на сайте Заказчика.

7.6.7. Заказчик предлагает победителю запроса цен (котировок) заключить договор и направляет победителю проект договора.

7.6.8. В случае, если победитель запроса цен (котировок) в течение пяти рабочих дней не направит Заказчику подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель запроса котировок считается уклонившимся от заключения договора. При этом Заказчик вправе заключить договор с участником запроса цен (котировок), чья котировочная заявка получила второй порядковый номер при оценке заявок участников. Сведения об участнике запроса цен (котировок), уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.
7.6.9. Инициатор запроса цен (котировок) вправе в любое время отказаться от проведения запроса котировок, разместив извещение об этом на официальном сайте, на сайте Заказчика.
7.6.10. Запрещается проводить закупки сложного, уникального (индивидуального) оборудования способом запроса цен (котировок).

7.7. Конкурентные переговоры.

7.7.1. Конкурентные переговоры могут проводиться при закупках особо сложной продукции, когда необходимо провести переговоры с участниками, а использование процедуры двухэтапного конкурса или запроса предложений с учетом затрат времени или по иным причинам нецелесообразно. 

7.7.2. Конкурентные переговоры также могут применяться в случае, если другие виды закупок не привели к заключению договора, или существует срочная потребность в закупке. 

7.7.3. Заказчик проводит переговоры с потенциальными поставщиками (исполнителями, подрядчиками), после чего  предлагает всем участникам, продолжающим участвовать в закупочной процедуре, представить к определенному сроку свое окончательное предложение, на основании которого определяет наилучшие условия и заключает договор.

7.8.
Сбор коммерческих предложений.

7.8.1. Процедура сбора коммерческих предложений имеет целью определение начальной максимальной цены и (или) минимальной цены при продаже/покупке имущества, товаров, работ, услуг, определение круга потенциальных поставщиков (исполнителей, подрядчиков).

7.8.2. Инициатор торгов при проведении процедуры сбора коммерческих предложений размещает на официальном сайте и/или на сайте Заказчика информацию с указанием:

1)предмета закупки (товаров, работ, услуг),

2)даты и времени начала и окончания срока подачи коммерческих предложений,

3) условий поставки/доставки,

4) требования к поставщикам,

5) требования к оформлению коммерческого предложения, 

6) иные, необходимые документы.

7.8.3. Подача коммерческих предложений поставщиками возможна в сроки,
указанные Инициатором торгов. Участник сбора коммерческих предложений
может подать только одно предложение.

7.8.4. По итогам сбора коммерческих предложений организатор торгов формирует протокол поступивших предложений и представляет его в Комиссию по закупкам.

7.9.
Закупка путем участия в процедурах, организованных продавцами продукции.

7.9.1. По решению Генерального директора Предприятия закупка также может производиться путем участия Заказчика в аукционах, конкурсах или иных процедурах, организуемых продавцами продукции (в том числе на виртуальных электронных торговых площадках в сети Интернет). Положительное решение об участии в таких процедурах принимается, если эти процедуры обеспечивают честную и справедливую конкуренцию участников.
7.9.2. Процедуры определяются их организатором (продавцом продукции).
            7.9.3. Договорами с органами государственной власти и местного самоуправления Российской Федерации, кредитными, гарантирующими кредит либо софинансирующими организациями, иными третьими лицами может быть предусмотрен особый порядок закупок за счет предоставляемых ресурсов (совместного финансирования на основе кредитов, лизинга, бюджетного финансирования и т.п.). Особый порядок может предусматривать отклонения от настоящего Положения (например, если при проведении закупок на средства государственного бюджета или международных финансовых структур закупки осуществляются в порядке, установленном финансирующими органами). Любые оговорки относительно применимых процедур закупок должны включаться в соответствующие договоры только с разрешения Генерального директора.
7.10. Квалификация. Реестр потенциальных Участников закупок.

7.10.1. В целях определения потенциальных участников для обеспечения необходимого уровня конкурентности при проведении закупок, а также сокращения сроков проведения процедур Запросов предложений проводится открытая Квалификация.
7.10.2. Задачей Квалификации является формирование Реестра потенциальных участников закупок Предприятия, способных выполнять определенные виды работ, оказывать определенные виды услуг, осуществлять поставку определенных товаров, в соответствии с установленными требованиями к производственным процессам, качеству и безопасности товаров, результатов работ и услуг, для последующего приглашения к участию в объявляемых Конкурентных закупках потенциальных участников, квалификация которых соответствует требуемому по соответствующему предмету закупки уровню.
7.10.3. Квалификация основывается на следующих основных
принципах:
открытость и прозрачность процедуры, когда информация о проведении Квалификации, порядок и условия ее проведения сообщаются неограниченному кругу лиц путем размещения в сети Интернет и, при необходимости, в средствах массовой информации;

добровольность участия юридических и физических лиц;

общедоступность, когда процедура Квалификации, в том числе предоставление необходимых для участия документов, проходит на безвозмездной (бесплатной) основе;

недопущение дискриминации и принятия пристрастных, необоснованных решений об отказе включения в Реестр потенциальных участников закупок.

7.10.4. Порядок и условия проведения Квалификации, квалификационные требования и критерии включения юридических и физических лиц в Реестр потенциальных участников закупок, требования к объему, содержанию и оформлению представляемых для участия в Квалификации заявок на участие в Квалификации, сведений и документов устанавливаются Заказчиком в соответствии с настоящим Положением и могут быть дополнены Документацией о закупке.
7.10.5. При проведении Квалификации устанавливаются следующие основные требования для включения в Реестр потенциальных участников закупок:
правоспособность;

платежеспособность;

наличие опыта, квалификации, производственных мощностей и трудовых ресурсов для производства (поставки) определенных видов товаров, выполнения определенных видов работ, оказания определенных видов услуг;

положительная деловая репутация;

иные требования.

7.10.6. Официальным языком Квалификации является русский. Все документы, представляемые для участия в Квалификации, должны быть оформлены на русском языке.
7.10.7. В процессе рассмотрения заявок на участие в Квалификации
могут быть запрошены разъяснения представленных участником документов.
7.10.8. По результатам рассмотрения заявок на участие в Квалификации выносится решение о включении участника Квалификации в Реестр потенциальных участников закупок по определенным видам поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг. Соответствующее дополнение в течение 3-х рабочих дней вносится в Реестр.
7.10.9. При проведении Запросов предложений Комиссия вправе разрешить лицам, включенным в Реестр потенциальных участников закупок не представлять отдельные документы, представленные ими раннее для прохождения Квалификации, за исключением документов, в которые были внесены изменения и документов, утративших силу на момент подачи Заявки на участие в Запросе предложений.
7.10.10.  В случае установления недостоверности сведений, предоставленных участником Квалификации, включенным в Реестр, такой участник исключается из Реестра потенциальных участников закупок и не допускается к участию в Запросе предложений.
7.10.11.  В случае получения данных, свидетельствующих о негативной деловой репутации или об изменении правоспособности участника Квалификации, включенного в Реестр, такой участник исключается из Реестра потенциальных участников закупок.
8. ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАКУПОК.
8.1. Настоящее Положение и вносимые в него изменения подлежат
обязательному размещению на официальном сайте не позднее пятнадцати
рабочих дней со дня их принятия (утверждения).

8.2. Размещения на официальном сайте информации о закупке производится в соответствии с порядком, установленном Правительством Российской Федерации.

8.3. На официальном сайте Заказчик размещает планы закупок товаров,
работ, услуг на срок не менее одного года. План закупок инновационной
продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств размещается Заказчиком на официальном сайте на период от пяти до семи лет.

8.4. На официальном сайте также подлежит размещению следующая
информация:

  извещение о закупке и вносимые в него изменения;
  документация о закупке и вносимые в нее изменения;
  разъяснения документации о закупке;
  протоколы, составляемые в ходе проведения закупок;
иная информация, размещение которой на официальном сайте предусмотрено действующим законодательством РФ и настоящим Положением.

8.5. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения указанных изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.

8.6. В извещении о закупке указываются:

- наименование, место нахождения, почтовый адрес,  адрес электронной почты, номер контактного телефона Заказчика;

- способ закупки (открытый конкурс, открытый аукцион или иной предусмотренный настоящим Положением о закупке способ);

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;

- срок, место и порядок предоставления и разъяснения документации о закупке, порядок и сроки внесения платы за предоставление документации о закупке (при наличии данного условия, за исключением предоставления документации в форме электронного документа),

- начальная (максимальная) цена договора (цена лота);

- место, даты и время начала и окончания приема заявок на участие в процедуре закупки;

- требование об отсутствии сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков.

8.7.  В течение трех дней со дня принятия решения о внесении изменений, в
извещение о закупке, документацию о закупке, предоставления разъяснений
положений документации о закупке, указанные изменения и разъяснения
размещаются Заказчиком на официальном сайте.

8.8.  Протоколы, составляемые в ходе закупки, размещаются на
официальном сайте не позднее чем через три дня со дня их подписания.

8.9. Не подлежат размещению на официальном сайте: 
-
информация и сведения о закупках, составляющие государственную тайну;

-
сведения о закупках, информация о которых не подлежит размещению на официальном сайте по решению Правительства Российской Федерации.

8.10. Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках, стоимость которых не превышает 100 тысяч рублей, применительно к каждой отдельно взятой закупке.
9.     ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
9.1. Настоящее Положение вступает в силу с «01» марта 2013 года.

10.     ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ.

Приложение № 1

к Положению о закупках 
товаров, работ, услуг

ИЗВЕЩЕНИЕ

О ПРОВЕДЕНИИ ______________________________

                                         (способ размещения заказа)

Извещение №___  от  «___» ______________20__ г.

Способ размещения заказа: ___________________________________________________________

Заказчик: ООО «ВодКанал».
Место нахождения (почтовый адрес): Россия, 601642, Владимирская область, Александровский район, г. Карабаново, ул. Чулкова, д. 11.  

Адрес электронной почты: Cristalvoda-karabanovo@yandex.ru, тел./факс: 8 (49244) 5-14-37.
Контактное лицо (тел.):  ______________________________________________________________

Предмет договора:___________________________________________________________________
Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг:
_____________________________________________________________________________________

Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:

_____________________________________________________________________________________

Условия и срок поставки товара, выполнения работ, оказания услуг: 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) (с учетом всех расходов, в том числе на перевозку, хранение, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей): _______________ руб. (____________________________ рублей) __ коп.

Срок, место и порядок предоставления документации о закупке:

_____________________________________________________________________________________
Официальный сайт на котором размещена документация о закупке: www.zakupki.gov.ru 

Срок, место и порядок подачи  заявок: _________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками: ___________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Место и дата рассмотрения заявок: ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подведение итогов: «__»____________ 20__г. 

Преимущества, преференции: предоставляются/не предоставляются.

Обеспечения заявки, исполнения договора: ____________________________________________

Приложение № 2

к Положению о закупках 
товаров, работ, услуг

Общество с ограниченной ответственностью 
«ВодКанал»
Адрес электронной почты: Cristalvoda-karabanovo@yandex.ru
601642, Владимирская область, Александровский район, г. Карабаново, ул. Чулкова, д. 11, тел./факс 8 (49244) 5-14-37.
__________________________________________________________________

Журнал регистрации заявок

на участие в ________________________________________________________
(способ размещения заказа) 

Предмет договора:______________________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование заявителя
	Дата подачи заявки
	Время подачи заявки
	Уполномоченный представитель заявителя

	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Приложение № 3

к Положению о закупках 
товаров, работ, услуг

Общество с ограниченной ответственностью
«ВодКанал»

Адрес электронной почты: Cristalvoda-karabanovo@yandex.ru
601642, Владимирская область, Александровский район, г. Карабаново, ул. Чулкова, д. 11, тел./факс 8 (49244) 5-14-37.
__________________________________________________________________

Лист регистрации представителей Участников размещения заказа

Способ размещения заказа: __________________________________________________

Предмет договора:_______________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование участника размещения заказа
	Дата 
	Доверенность
	Уполномоченный представитель участника размещения заказа

	
	
	
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


1

